
关于2014年秋季学期期末
以及2015年春季学期开学工作的通知
院属各部门，各中职学校：
根据学院、中心的教育教学工作安排，现将期末及寒假期间有关工作安排通知如下：
一、本学期放假和下学期开学时间

鉴于2014年秋季学期的第二十周的截止时间为2015年1月18日；2015年春节为2月18日。经研究，将2015年春季学期的第一、第二周教学时间调整到2014年秋季学期的第二十周之后，主要开展社会实践教学工作安排。现将寒假放假及开学时间安排如下：
（一）梧州职业学院本学期放假时间和下学期开学时间。
寒假时间：2月2日- 3月6日。期间，2月18日为除夕，3月5日为元霄节。
1．本学期放假时间。

（1）学生放假时间：学生2015年1月18日考试完毕，2015年1月19日始至2月1日为社会实践教学活动周。正式放假时间为2月2日至3月6日。
（2）教职工放假时间：2015年2月2日至3月6日。寒假期间，根据学院、中心当前工作实际情况，以及其他院校的做法，行政和教辅、后勤人员要保证寒假期间以及春季学期开学各项工作的正常开展，因此，行政和教辅人员、后勤部门工作时间分别为整个寒假的1/3、2/3，相关部门要做好具体安排。各部门根据本部门的工作实际需要求，确定本部门员工在假期回校做好各项工作的时间。
2．下学期开学时间。

（1）学生返校时间：学生于3月7日（周六）、8日（周日）返校报到，3月9日（周一）正式上课。3月8日晚7：00各系（部）清点学生人数，并于当晚8:00前将学生返校情况报学生工作处。

（2）教职工返校时间：教职工于3月6日（周五）返校报到。学院各部门于6日上午11点前将教职工返校情况于报组织部（人事处）。

（二）各中职学校本学期放假时间和春季学期开学时间。

由各中职学校参照学院的放假时间，结合本校的教学工作实际情况，进行具体部署。为便于管理，建议春季学期学生于3月7日（周六）、8日（周日）返校报到，3月9日（周一）正式上课。各中职学校于3月8日晚7：30前，将学生返校情况报学生工作处。
请中职学校于2014年12月18日前，将本学期放假、下学期开学的时间和工作安排报党政办公室。

二、期末及寒假工作安排

1．期末考试工作等教学工作由学院、各中职学校的工作计划安排进行。同时，学院教学科研处、各中职学校要安排好好学生报到注册、教室安排、课程安排、授课教师安排、教材供应等新学期开学准备工作。
2015年1月19日始至2月1日的社会实践教学活动周，教学科研处要统筹学院各系（部）进行；各中职学校根据本校实际情况开展。要求认真做好组织安排工作。要求做到有计划、有主题、有内容、有形式、有反馈。同时各系（部）、各中职学校要扎实做好开展社会实践活动的安全教育工作，确保学生在社会实践活动其间的安全，并有实实在在的收获。
2．学院各部门、各中职学校应对照年初所做的工作计划，认真盘查2014年来工作完成情况。 
3．教学科研处、后勤管理处要做好具体的工作安排，利用寒假期间，在开学前要完成各类教学设备设施、各类楼宇的维护维修工作，确保新学期工作正常使用。
4．学生工作处、各中职学校要以《告家长的一封信》等形式加强开展学生的寒假期间安全教育，特别是做好春节期间的探亲访友出行的交通、消防安全意识的教育工作，不参加各种黄、赌、毒活动，不参加传销组织，以确保假期的安全；
5．鉴于学院、中心当前特殊时期，原则上，在学院、中心的学生均要全部离校。因特殊原因要留校的，学生本人申请，各系部、各中职学校统计，向学生工作处报告，学工处报院领导批准。学工处要掌握寒假留校学生情况，加强管理，后勤部门要做好留校学生的服务工作。
6. 寒假期间任何部门、任何人不得私自开展组织学生旅游、顶岗实习等集体活动。
7.要加强寒假期间的治安防范工作。学院、各中职学校要开展安全自查工作，严格排查安全方面的管理漏洞和事故隐患；要加强寒假期间的巡逻值班和安全保卫工作，严防各类意外事故发生。保卫处要组织检查组，开展一次期末安全工作专项大检查，防止事故发生，确保校园安全稳定。
8.由学生工作处牵头，财务处列出欠费学生名单，各系（部）、各中职学校积极配合做好学生各项欠费的催缴工作。
三、做好值班工作
各单位、各部门要做好值班安排，实行领导带班制度，维护寒假期间的安全与稳定。党政办公室负责督查值班情况并做好考勤记录。学院各部门、各中职学校的值班安排表务于12月18日前交学院（中心）党政办公室。
（一）学院（中心）党政办公室值班室设在综合培训办公楼六楼，电话：6015921。值班人员由党政办公室统一安排。

（二）保卫处24小时安全保卫值班设在学院、中心的综合楼一楼，电话：6015911。
（三）后勤管理处值班设在综合培训办公楼七楼，电话6015916。
（四）值班人员要按照正常上班时间在指定地点值班，带班领导要保持24小时通信联络畅通。

（五）鉴于学院（中心）处于转型、整合的时期，在寒假期间，教职工要离梧外出的，必须向所属部门、中职学校领导汇报，部门领导、各中职学校领导要离梧外出的，必须向学院（中心）分管领导汇报。部门领导、各中职学校主要负责人不得同时外出。学院（中心）领导要离梧外出的，必须向书记、院长汇报。全体教职员工的通讯工具，要保持24小时畅通。
各单位要互相支持、积极配合，共同做好期末及寒假中的各项工作，为下学期各项工作的顺利开展作好准备。

特此通知。 

附：梧州职业学院2014-2015学年春季学期教学日历
党政办公室
2014年12月10日
附件1                        梧州职业学院2014-2015学年春季学期教学日历

	  星期

教学周
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	日
	备注

	 
	3月2日
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	3月6日教师报到，7日、8日学生报到

	第三周
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	3月9日正式上课 

	第四周
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	 

	第五周
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	

	第六周
	30
	31
	4月1日
	2
	3
	4
	5
	 

	第七周
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	 4月4日——4月6日为清明节假期

	第八周
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	

	第九周
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	

	第十周
	27
	28
	29
	30
	5月1日
	2
	3
	5月1日——5月3日为五一劳动节假期 

	第十一周
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	 

	第十二周
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	

	第十三周
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	

	第十四周
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	

	第十五周
	6月1日
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	 5月31日——6月2日为端午节假期

	第十六周
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	

	第十七周
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	

	第十八周
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	

	第十九周
	29
	30
	31
	7月1日
	2
	3
	4
	 

	第二十周
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	期末考试周

	第二十一周
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	学生暑假时间为7月12日——8月29日

教师暑假时间为7月14日——8月26日

	说明： 8月27日教师报到，8月28、29日补考，8月30、31日学生报到，9月1日正式上课。 
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